BUPATI SUMBA TIMUR
PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

PERATURAN ATI S TIMUR
NOMOR TAHUN 2022

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR AD TRASI PEMERINTAHAN
PERANGKAT DAERAH LINGKUP KABUPATEN SUMBA TIMUR

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI SUMBA TIMU

Menimbang :a. bahwa dalam rangka meningkatkan efisiensi. efektifitas,

Mengingat :

1.

transparansi dan akuntabilitas
dan pelayanan masyarakat,
Operasional Prosedur Adminis
Perangkat Daerah Kabupaten Sum
bahwa sesuai amanat Peratu

yelenggaraan pemerintahan
rlu  menetapkan Standar
si Pemerintahan Lingkup
Timur;

Menteri Pendayagunaan
krasi Nomor 35 Tahun 2012

dor dar Operasional Prosedur
(SOP) Administrasi Pemerintahan, salah satu aspek penting

dalam rangka mewujudkan birokrasi yang memiliki kriteria
efektif, efisien dan ekonomis adalah dengan menerapkan Standar
Operasional Prosedur pada seluruh proses penyelenggaraan
administrasi pemerintahan;

bahwa berdasarkan pertimbangan scbagaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan Bupati
tentang Standar Operasional Prosedur  Administrasi
Pemerintahan Perangkat Daerah |Lingkup Kabupaten Sumba
Timur;

Undang-Undang Nomor 69 Tahun 1958 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Tingkat Il dalam Wilayah Daerah - daerah Tingkat |
Bali, Nusa Tenggara Barat dan Nijisa Tenggara Timur (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahuny 1958 Nomor 122, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesja Nomor 1655);

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penvelenggara
Negara yang Bersih dan Bebas dan Korupsi,Kolusi dan Nepotisme
(Lembaran Negara Republik Indonesia  Tahun 1999 Nomor
75,Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3851),
sebagaimana telah diubah den Undang-Undang Nomor 19
Tahun 2019 tentang Perubahan| Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 30 Tahun 2002 tentang [Komisi Pemberantasan Tindak
Pidana Korupsi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 197, Tambahan Lemb Negara Republik Indonesia
Nomor 6409izpr !



10.

Undang - Undang Nomor 12 Tahunh 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang - undangan| ( Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5234), sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2019 tentang Perubahan
Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-Undangan |(Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6398|;

. Undang - Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil

Negara ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor
6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5494);

Undang - Undang Nomor 23 Tahﬁn 2014 tentang Pemerintahan
Dacrah ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor
244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587),
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang -
Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang Hubungan Keuangan Antara
Pemerintah Pusat dan Pemerin Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 4, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6757);

Peraturan Pemerintah Nomor | 7 Tahun 2008 tentang
Dekonsentrasi dan Tugas Pembantuan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 20, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4816);

Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pembinaan
dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 73, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 604 1});

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 ftentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 649);

Peraturan Daerah Kabupaten Sumba Timur Nomor 5 Tahun 2021
tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Sumba
Timur Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Sumba Timur (Lembaran Daerah
Kabupaten Sumba Timur Tahun| 2021 Nomor 47, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Sumba Timur Nomor 925); [\




MEMUTUSKAN :

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG| STANDAR OPERASIONAL

PROSEDUR ADMINISTRASI NTAHAN PERANGEAT
DAERAH LINGKUP KABUPATEN TIMUR
BAB 1
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

Daerah adalah Kabupaten Sumba Timur.
Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Sumba Timur.
Bupati adalah Bupati Sumba Timur.
Sekretaris Daerah yang selanjutnya disingkat $ekda adalah Sekretaris Daerah
Kabupaten Sumba Timur
Asisten adalah Asisten Sekretaris Daerah Kabupaten Sumba Timur
Kecamatan adalah Bagian Wilayah dari Kabupaten Sumba Timur yang dipimpin
oleh Camat.
Standar Operasional Prosedur yang selanjutnya disingkat SOP adalah
serangkaian instruksi tertulis yang di mengenai berbagai proses
penyelenggaraan administrasi pemerintahan ten
dilakukan dan oleh siapa pekerjaan dilakukan.
8. Pelayanan Internal adalah berbagai jenis pelayanan yang dilakukan oleh
Perangkat Daerah kepada seluruh unit-unit atau pegawai yang berada dalam
lingkungan internal organisasi pemerintah uai dengan tugas pokok dan
fungsinya.
9, Jabatan adalah suatu kedudukan yang menunj tugas dan tanggung jawab,
wewenang, dan hak seseorang pegawai negeri sipil dalam rangka memimpin suatu
organisasi.
10. Prosedur adalah rangkaian tata kerja yang berkaitan satu sama lain, sehingga
menunjukkan adanya urutan tahapan secara jelas dan pasti serta cara-cara yang
harus ditempuh dalam rangka penyelesaian sesugtu bidang tugas.
11. Administrasi Pemerintahan adalah pengelolaan |proses pelaksanaan tugas dan
fungsi pemerintahan yang dijalankan oleh organisasi pemerintah.
12. SOP Administrasi adalah Standar Prosedur y diperuntukan bagi jenis-jenis
pekerjaan yang bersifat administratif.
13. Pegawai ASN adalah Orang yang bekerja pada suatu instansi pemerintah dan
mendapat gaji setiap bulan.
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BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

bagi Perangkat Daerah, dalam melaksanakan layanan kepada masyarakat,

(1) Maksud ditetapkannya Peraturan Bupati ini adE sebagai acuan atau referensi
ivitas kegiatan internal di

maupun dalam penyelenggaraan aktivitas-
lingkungan Perangkat Daerah. l\




(2) ‘l‘ujuan ditetapkannya Peraturan Bupati ini adala
. sebagai standarisasi untuk Aparatur Sipil
pemerintah dalam menyelesaikan pekerjaan yat
mengurangi tingkat kelalaian atau kesalahan

h :

Negara pada suatu instansi
ng menjadi tugasnya;

yang mungkin dilakukan oleh

pegawai dalam melaksanakan tugas;
meningkatkan efisiensi dan efektivitas pelak
individual pegawai atau organisasi secara kesel

L2

~oa

membantu penelusuran terhadap kesalah

memberikan pelayanan;

@

maupun prosedur; dan

BAB III
RUANG LINGKUP
Pasal 3

tugas dan tanggungjawab
han;

meningkatkan akuntabilitas pelaksanaan tugasj
memberikan informasi mengenai beban dari setjap pegawai;

-kesalahan prosedur dalam

menjamin konsistensi pelayanan kepada magyarakat, baik dan sisi waktu

menghindari tumpang tindih dalam pelaksanagn tugas.

Ruang lingkup dari SOP ini meliputi seluruh pru
pemerintahan termasuk pemberian pelayanan ba
eksternal organisasi pemerintah yang dilaksanakan

BAB IV

SUBYEK DAN OBYEK

Pasal 4
(1) Subyek pelayanan adalah orang pribadi dan/atau

(2) Obyek pelayanan adalah semua jenis pelayanan
Daerah.

BABV

penyelenggaraan administrasi
pelayanan internal maupun
daPcrangkat Daerah.

korporasi.

yvang dilakukan pada Perangkat

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

Pasal 5

SOP Administrasi Pemerintahan Lingkup Perangkat I
adalah sebagaimana tercantum dalam lampiran |
Peraturan Bupati ini.

BAB VI

daerah Kabupaten Sumba Timur

sampai dengan lampiran XXXIX

KETENTUAN PERALIHAN

Pasal 6

Hal-hal yang mengatur tentang Standar Operasional Prosedur yang karena sifat

kekhususannya tidak diatur dalam Peraturan Bupati
peraturan perundang - undangan yang mengatur ha

H ini, tetap mengikuti ketentuan
ltersebuti‘




BAB VII

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 7

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

hgar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan Bupati
ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabypaten Sumba Timur.

: pkan di Waingapu
atmageal 23 PESEMBER 2022

Diundangkan di Waingapu
_pada tinggal 27 DEFEMOCRL 2022

 SEKRETARIS DAERAH
: {bwmmﬂ_sum TIMUR, {—




PENJELASAN

ATAS
PERATURAN BUPATI SUMBA TIMUR
NOMOR 66 TAHUN 2042

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ADH]TBTHABI PEMERINTAHAN
LINGKUP PERANGKAT DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR

I. UMUM

Sebagaimana yang diamanatkan dalam Pergturan Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nompr 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan,
salah satu aspek penting dalam rangka mewujudkan birokrasi yang memiliki
kriteria efektif, efisien dan ekonomis adalah |dengan menerapkan Standar
Operasional Prosedur pada seluruh proses | penyelenggaraan administrasi
pemerintahan;

dar Operasional Prosedur (SOP)
emiliki kriteria, cepat,mudah,
publik.

Sasaran yang ingin dicapai dari Penerapan S
adalah terwujudnya pelayanan publik yang
transparan dalam peningkatan terhadap pelayana

Berdasarkan pemikiran tersebut di atas, perlu menyusun suatu Standar
Operasional Prosedur sebagai pedoman dalam rhelaksanakan fungsi pelayanan
publik yang terintegrasi yang ditetapkan dengan Peraturan Bupati Sumba Timur
tentang Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Perangkat
Daerah Lingkup Kabupaten Sumba Timur.

I1. PASAL DEMI PASAL

Pasal 1

Cukup Jelas
Pasal 2

Cukup Jelas
Pasal 3

Cukup Jelas
Pasal 4

Cukup Jelas
Pasal 5

Cukup Jelas
Pasal 6

Cukup Jelas
Pasal 7

Cukup Jelas

\'TAMBAHAN BERITA DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR NOMOR | 00%F
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